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1. A gyermekekkel (és sziileikkel), valamint a pedagégusokkal valé
kapcsolattartas feliiletei és alapveté funkcioik

Az egyiittmiikodés formdi a digitdlis kornyezet nyujtotta lehet6ségek és a pedagdgus
kompetencidk fliggvényében véltozatosak lehetnek, a virtuélis kapcsolattél az online
»rendezvényekig” magukban foglaljak azokat a lehetoségeket, amelyeket az dvodavezetés, az
6vodapedagogusok, illetve a csalddok teremtenek meg. A kapcsolattartds mindségének
emelése érdekében javasolt az egymastol tanulds e teriileten is.

Tartalma: e-tijékoztatés, tananyag / litemterv / foglalkozas anyaga, tigyintézés, feladatok,
értékelési funkciok feltlintetése, intézményi szintli informaciok megosztisa a sziil6kkel,
pedagogusokkal, fogaddorak, sziléi értekezletek, eléadasok nevelési kérdésekben stb.

e Pedagogus altal mitkodtetett fiiggetlen platform kialakitasa:
Tartalma:  kapcsolattartds, informacidk megosztasa, visszacsatolds, feladatok,
videdanyagok, linkek, foglalkozasvazlatok, iitemtervek feltoltése, beadasa és ellendrzése,
problémdk megbeszélése, kolcsonds segitségnyidjtds az éves munkatervben tervezett
feladatok mentén.
e Zart sziil6i és csoportkoziosségi csoportok platformja:
Tartalma: kapcsolattartés, a csoport egészét érint6 informaciok megosztasa.

2. A csoportszoban Kkiviili digitalis nevelés-oktatas megvalésitasanak
feltételei

a) Pedagégusok, gyermekek (sziillok) eszkozparkjanak felmérése; fenntartéi
segitséggel a pedagogusok részére IKT eszkoz biztositasa (teljeskorii anyagi
felelosségvallalas mellett) — azon pedagégusok részére, akik nem rendelkeznek
megfelelé eszkozzel.

b) A sziilékkel torténd kapcsolatfelvétel elsé 1épései kozott sziikséges felmérni és
megallapodni abban, hogy a kapcsolattartasnak milyen k6z6s lehet6ségei vannak,
vagy lehetnek.

¢) A munkavégzés helyszinét képezd otthoni munkateriiletet Gigy kell kialakitani és
hasznélni, hogy az a kényelmi szempontokon til minden tekintetben megfeleljen a
munkavédelmi el6irdsoknak is.

d) A sziilok figyelmét fel kell hivni arra, hogy gyermekeik otthoni kérnyezetét — akar
csak rovid idészakokra is — oly mddon célszerli kialakitani, hogy az megfelelden
szolgalja a biztonsagot, kényelmet, megfeleljen testméreteiknek, biztositsa egészségiik
megorzését, fejlodését, és tegyek lehetdvé mozgas- és jatékigényiik kielégitését is.
Amennyiben indokolt és sziikséges, bizonyos iddszakokban az intézmény épiileteibe
torténd munkavégzésre is lehetdség van.

€) Azoknak a csaldadoknak, akiknek nem all rendelkezésére IKT eszkdz, hetente egyszer
hétf6: 8-16 oraig az dvoddban, papir formatumban elérhetévé tessziik és atvehetdk a
heti napirendnek megfeleld feladatokat.

f) Az online foglalkozasok id6pontjanak bejelentése a sziil6i zart csoport platformjén
lizenetben, vagy lizenéfalon torténik.

g) Az adott foglalkozas online draszama ne haladja meg az ONOAP-ban meghatérozott
tevékenység heti 6raszamanak felét!

h) Csoportonként egységes platform hasznalata: pl.: bels6 korlevél vagy e-mail.



Javasolt 6vodan kiviili digitalis munkarend
Pedagogusok

8:00 — 12:00 6ra kozott (4 6ra idétartam):

e A neveld-oktatd munka tervezése, értékelése (tanulasi és nevelési tervek,
gyermekek fejlodésallapotanak értékelése, munkatervi feladatok kivitelezése,
pedagdgiai portfolid készitése, szakmai munkakdzosség mikodtetése stb.)

e Elsdsorban ebben az idoszakban keril sor a csaladok szdmara készitett segitd
tartalmak elkészitésére és elektronikus megosztasara.

e FElektronikus kapcsolattartds vagy rendelkezésre allds a munkatarsakkal, a
vezetdséggel.

15:00 — 17:00 6ra kozott (2 6ra idétartam):

e Elektronikus kapcsolattartds a csaladokkal: gyermekekkel, sziilokkel, illetve igény
szerint rendelkezésre allas.

e FElsésorban ebben az iddszakban keriilhet sor a csaladok szamara készitett segitd
tartalmakkal kapcsolatos megbeszélésekre, az esetleges visszacsatolasok fogadésara
vagy kezdeményezésére, eldzetes egyeztetés szerint a gyermekek fejlodésallapotat
visszacsatol6 csaladi beszélgetésekre (fogadoodra), a sziilok és a gyermekek Aaltal
kezdeményezett kiilonb6z6 kommunikacios helyzetekre.

A kotott munkaidé tovabbi idétartaméban (2 6ra):
e [gészségvédelem, — mentalhigiénés toltekezés, — szakmai toltekezés.

Elvarasok a pedagégusokkal szemben

e A gyermekekkel toltott online foglalkozisok idétartama nem haladhatja meg a
képernyo elott foglalkozasonként a 20 percet.

e Az dvodapedagdgus adjon tandcsot a sziiloknek az otthonukban kialakithatd — allando
¢s mobil — jatékterek (tanulasi terek) kialakitdsahoz, melyek biztonsagosak és
alkalmasak a kiilonboz6 jatékformakhoz.

e Az oOvodapedagdgus erdsitse a sziiléket abban, hogy az dvodas kord gyermekek
legfontosabb ¢és legfejlesztobb tevékenysége a csaladban és az dvodaban is egyarant a
Jaték.

e Az Ovodapedagogus gydzze meg a sziléket a szabad jaték Kkitiintetett
szerepének fontossagarol, melynek soran a gyermek tjra éli az 6t ért élményeket és
feldolgozza azokat.

3. Az 6vodan kiviili digitalis nevelés-oktatas modszerei

A pedagdgusok modszertani szabadsaguk egyéni feleldsségének tudataban maguk déntenek
nevelési-oktatasi didaktik4jukrol, a csoportszoban kiviili nevelés-oktatds egységesen
megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

4. Az 6vodan kiviili digitalis nevelés-oktatis pedagogiai alapvetései —
figyelemmel a kivételes koriilményekre

A gyermek/sziil§ kotelességei a digitalis nevelés-oktatis sordn
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A sziilé nyomon koveti az 6voda altal javasolt digitalis napirendet.

A gyermek a foglalkozasokon megjelenni, sziildi feliigyelet mellett és aktiv.

Elvégzi a szamara kijelolt feladatokat.

Amennyiben a gyermek kotelességeinek teljesitése akadalyba titkozik, a sziild errél
haladéktalanul ké&teles t4jékoztatni a csoport pedagdgusait.

Az online foglalkozédsokon egytittmiksdo.

A papir alapu nevelésben-oktatdsban részt vevok kotelessége a hataridok betartasa.

Ha valamilyen okndl fogva a gyermek nem tud részt venni az online térben megtartott
foglalkozéson (pl. betegség), mindenképpen jelezzék a pedagdgusnak. Kozdsen
beszéljék meg a potlas lehetdségét, modjat.

A gyermek a digitdlis munkarend ideje alatt érvényben 1évé litemtervben jelzett
feladatok kovetelményeit teljesiti a Pedagdgiai Programban megfogalmazott
kovetelményeknek megfelelden.

A sziilo a sikeres digitalis nevelés-oktatas megvaldsitasa érdekében

biztositja és megteremti gyermeke szamara a zavartalan felkésziilés lehet6ségét;
tamogatja a gyermekét;

figyelemmel kiséri gyermeke munkajat;

egylittmikodik — gyermeke érdekében — a pedagdgussal.

A gyermek jogai a digitalis nevelés-oktatas soran

az egészséges hatarértéken beliil, megfeleld mértékben és ideig hasznalja a digitalis
eszkozok barmelyikét sziiloi feliigyelet mellett;
joga van arra, hogy a sajat és sziilok idObeosztésa szerint, az adott hataridon beliil,

oldhassa meg a feladatokat.

A jutalmazas és a biintetés alapelvei

A szabalykovetd magatartas elvards a digitalis nevelés-oktatas idején is.

Az dvodai Hazirend alapelveinek és szabalyzatdnak megfelelden a digitalis nevelés-
oktatds idején is a dicsérettel motival a pedagogus.

A kotelességeit nem teljesitd, magatartdsi szabalyokat megszegd gyermekkel szemben az
ovodai Hazirend alapelveinek és szabalyzatdnak megfeleldé moddszereket hasznal a
pedagogus a digitalis nevelés-oktatas idején is, melynek kiszabédsa soran figyelemmel kell
lenni a gyermek életkori sajatossagaira.

A pedagdgus

a digitalis nevelés- oktatéas keretében az dvodapedagdgus meghatarozza és bemutatja a
sziil6k szdmara a tananyag elsajatitasaval kapcsolatos kdvetelményeket,

a foglalkozasokat a javasolt digitdlis napirend szerint megtartja vagy a feladatok
kikiildésével, vagy a tevékenység specifikussagat figyelembe véve online mddon az
intézmény altal hasznalt alkalmazas (ZOOM, Ms Teams, Google Meet, Messenger)
stb. feliiletén keresztiil,

tamogatja a gyermekek tanuldsat, informacio-feldolgozasat,

a digitalis munkarendben az otthoni koriilmények kozott torténd nevelésre-oktatasra,
tanitasra mas szemlélettel tekint,

kialakitja az informaci6 atadasanak rendszerességét a gyermek és a sziilé részére is,



o az elvarasok tekintetében egyszerii és egyértelmii, iddben tarthaté elvarasokat
fogalmaz meg a gyermekek szamara,

e atanitds sordn elsésorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyezi a hangsulyt,

e a korlatozott digitalis ellatottsaggal bird gyermekek szdmaéra papir alapon torténik a
feladatok kikiildése,

e a Kkildnleges bandsmodot igénylé gyermekek esetében a szakérti bizottsagi
szakvélemények tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével
neveli €s oktatja a gyermekeket a digitdlis munkarendben, a szakszolgalat
segitségével,

e a pedagbgus az elsédleges informacioforrds, a tudds ataddja, a kiilonféle gyermeki
kompetencidk fejlesztdje, a gyermek 6nalld tanulasanak motivaldja, irdnyitdja,

o a digitdlis nevelés-oktatds sordn kiilonb6z6 modszerekkel segiti a gyermeket az 1j
tananyag elsajatitasaban,

e a digitdlis munkarendben torténé tanitds eszkozeirdl, részleteirdl, elvarasairol a
gyermekeket és a sziiloket tdjékoztatja,

» sziikség esetén egyénre szabott segitséget nyujt, tdimogatja a gyermeket,

» az online foglalkozasok lebonyolitasaért a csoport pedagdgusa a felelds,

e minden tananyagot a gyermekek otthoni, 6néllé tananyag-feldolgozasabol adédd
tobbletidod figyelembevételével kell kiadni,

e az ellenérzés javasolt formadi: gyljtémunka, kézmives eszkdzok, rajzok, ének, vers,
mese, stb.

e minden pedagdgusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis nevelésre-oktatasra
vonatkozdan az értékelés eljarasrendjét, modszereit, a sajat elvardsrendszerét, amely
nem {itkdzhet a PP-ben leirtakkal, és azt a szilék és a torvényes képvisel6k
tudomadséra kell hozni.

5. Kapesolattartas a gyermekekkel, sziilokkel

A munkanapokon 15 éra utdn, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a pedagdgusok a
kovetkez6 munkanapon vélaszolnak, ennél korabbi, vagy késébbi idépontban csak a
pedagogusok egyéni dontése alapjan kaphatnak valaszt a sziilok.

6. Online magatartas, digitalis etikett

Az alapelv, hogyha valami nem elfogadhatd6 a hagyomdanyos munkarendben, évodéban,
csoportszobaban, foglalkozéason, akkor az nem elfogadhatd online sem.

A foglalkozason val6 online kommunikaci6 hang és kép alapu, tehat mikrofon és bekapcsolt
kép nélkiil nem megy. Akinek technikai gondjai vannak, jelezze a csoport pedagégusainak.
Vide6 chat, vagy hasonlé6 kommunikacié soran egyeztetni kell a pedagdgusnak a sziilékkel,
mieldtt képernydfotd vagy hangfelvétel késziil; a feladatokban elkiildstt képeket, videdkat,
megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik, azokat az 6voda pedagdgusain kiviili
harmadik fél szamara nem teszik hozzaférhetové.

Kérjik a sziiloket, gondviseléket, hozzatartozokat, hogy a nevelési év sikeres teljesitésében
segitsék a gyermekeket a fegyelmezett, konstruktiv online jelenlétben, a kiosztott feladatok
elvégzésében, azok visszakiildésében!

A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének elmulasztasa
e Ha a gyermek és sziiléje elére bejelentett, alapos indok nélkiil a pedagégusok szdméra
legalabb 3 napon keresztiil nem elérhetd, a kiadott feladatokat nem teljesiti,



pedagdgusaival nem tud kommunikal, a pedagdgusok értesitik az 6voda gyermekvédelmi
megbizottjat.

e Ha a csoport pedagbgusanak jelzése alapjan, a passzivitis tovdbbra is fennall, az
Ovodavezetés szolitja fel a sziil6t/gondviselét a tanulményi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire.

Ha az 6voda nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a sziildvel, felvessziik a
kapcsolatot a gyermekvédelmi szolgalattal.

Jelen szabalyzat altal nem szabilyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény
Pedagégiai programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint Hazirendje
érvényes.

2021.09.01.

ovodavezetd

Jelen szabalyzat
Hatalyos: a kihirdetés napjatol
Ervényes: a kihirdetés napjatol visszavonasig



